Zalgcznik Nr 8 do Regulaminu ZFSS Przedszkola Miejskiego Nr 7 w Gostyniu

Regulamin Komisji Socjalnej w Przedszkolu Miejskim Nr 7 w Gostyniu

Postanowienia ogolne

§1
. Niniejszy Regulamin Komisji Socjalnej, zwany dalej Regulaminem, okres$la zasady
dzialania Komisji Socjalnej, zwanej dalej Komisja.
. Komisja Socjalna to zespdt tworzony przez Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 7 w
Gostyniu, powotany zarzadzeniem dyrektora.
. Komisja sktada si¢ z trzech czlonkow:
a) dwoch przedstawicieli pracownikéw administracji i obstugi,
b) jednego przedstawiciela pracownikow pedagogicznych.
. Przewodniczgcego Komisji wyznacza Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 7 w Gostyniu.
. Czlonkowie Komisji powotywani sg na czas nieokreslony. Cztonkowstwo w Komisji
wygasa z dniem rozwigzania umowy o prace lub z chwilg ztozenia przez cztonka pisemnej
rezygnacji z pelnionej funkcji.
. Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 7 moze w kazdym czasie dowolnie zmieni¢ sktad
personalny Komisji w zakresie osob przez niego wskazanych.
. Cztonkowie Komisji Socjalnej zobowigzani sg do zachowania szczegdlnej poufnosci
przekazywanych przez wnioskodawcéw danych oraz kierowania si¢ zasadg bezstronno$ci,

sprawiedliwej oceny oraz wiasciwej gospodarnosci srodkami.

Zadania Komisji Socjalnej

§2

. Zadaniami Komisji Socjalnej sa przede wszystkim:



a) planowanie wydatkoéw i proponowanie podziatu §rodkow,

b) zglaszanie nowych rozwigzan opartych na potrzebach pracownikow,

¢) cykliczne odbywanie zebran, zwotywanych przez przewodniczacego lub na wniosek

kazdego z cztonkéw Komisji,

d) rejestrowanie naptywajacych wnioskow,

e) opracowanie wzorow formularzy obowigzujacych przy ubieganiu si¢ o udzielanie
Swiadczen z Funduszu,

f) weryfikowanie poprawnosci sktadanych przez uprawnionych wnioskow pod wzglgdem
formalnym,

g) opiniowanie wnioskow w oparciu o zapisy Regulaminu ZSS i zglaszanie pracodawcy
propozycji odrzucenia lub przyznania §wiadczenia ze Srodkéw socjalnych,

h) przygotowanie protokotow ze spotkan Komisji Socjalne;,

1) informowanie uprawnionych o decyzjach dotyczacych ztozonych przez nich wnioskow,

J) nadzorowanie nad procesem wyplaty przyznanych srodkow,

k) przechowywanie i archiwizowanie dokumentow,

1) tworzenie i przekazywanie analiz dotyczacych funduszu socjalnego,

m) monitorowanie biezacych wydatkow.

2. Powyzsze zadania realizowane sa w uzgodnieniu z Dyrektorem Przedszkola Miejskiego

Nr 7 w Gostyniu.

Zasady funkcjonowania
§3
1. Posiedzenia Komisji zwotywane sg w miar¢ mozliwosci i potrzeb przynajmniej 3 razy w
roku.
2. Przewodniczacy Komisji:
a) kieruje pracami Komisji, w tym zwotuje i zapewnia sprawny i prawidlowy przebieg obrad

Komisji Socjalnej,



b) dba o rozpatrywanie wnioskoOw 0s6b ubiegajacych si¢ o $wiadczenie, zgodnie z
postanowieniami ustawy o ZFSS oraz Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

§4

1. Decyzje Komisji podejmowane zostaja zgodnie z art. 8 ust. 1 1 2 ustawy o zaktadowym
funduszu socjalnym, wedtug zasad ustalonych w Regulaminie Funduszu.

2. Decyzje podejmowane zostaja wigkszo$cig gtoséw, przy obecnosci co najmniej 2 cztonkow
Komisji.

3. Czlonkowie Komisji bedacy wnioskodawcami, podlegaja wytaczeniu od prac Komisji na
czas rozpatrywania ich wniosku.

§5
1. Z kazdego spotkania Komisji sporzadza si¢ protokot.
2. Protokét powinien zawierac:
a) dat¢ 1 miejsce zebrania,
b) imiona i nazwiska wszystkich obecnych na zebraniu,
¢) wykaz decyzji podjetych przez Komisje na zebraniu — pozytywnych oraz negatywnych
wraz z uzasadnieniem decyzji odmowne;j.
3. Protokoty podpisuje Przewodniczacy oraz protokolant.
4. Protokoty zatwierdza Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 7 w Gostyniu.
§6

1. Komisja Socjalna przygotowuje i zatwierdza Preliminarz ZFSS do 30 marca kazdego
roku, podejmujac decyzje o podziale srodkoéw zgodnie z zasadami okreslonymi w § 4 ust.
1-3 Regulaminu Komisji Socjalnej.

2. Preliminarz stanowi roczny plan dochodow i wydatkow Funduszu z podziatem na

poszczegolne rodzaje §wiadczen.

3. Preliminarz zatwierdza Dyrektor przedszkola.

4. W terminie do 30 stycznia kazdego roku, Komisja jest zobowigzana sporzadzié



sprawozdanie z wydatkowania §rodkow w roku poprzednim i przedstawi¢ je Dyrektorowi

Przedszkola Miejskiego Nr 7 w Gostyniu, celem rozliczenia wydatkowanych srodkow.

§7
1. Regulamin wchodzi w zycie wraz z Regulaminem Zaktadowego funduszu Swiadczen
Socjalnych, jako zatgcznik stanowiacy jego integralng czesc.
2. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 7 w

Gostyniu, moze odstapi¢ od procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.



